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TIETOA SOVELLUKSESTA

Hallitse yrityksen tydtilaukset téiden vastaanotosta niiden luovutukseen.

Kayttamalla Entré Portalia voit unohtaa paperiset tarvike- ja tuntilistat. Tuntien ja tarvikkeiden kirjaaminen tyétilauk-
selle on nopeaa ja yksinkertaista. Syotetyt tiedot tallentuvat reaaliajassa Xpaja ohjelmistoon. Kirjausten tekeminen
suoraan tydmaalta ei ole koskaan ollut nain helppoa.

Tarkeimméat ominaisuudet:

Ty6ajankirjaus suoraan kalenteriin
Tarvikkeiden lisdaminen tyétilaukselle
LVIS tukkureiden tuoterekisterit
Tehokkaat hakutoiminnot
Viivakoodinlukija

Entré Portal vaatii toimiakseen Xpaja ohjelmiston. Entré Portalia voi kayttda mobiililaitteen lisdksi myds selaimella
osoitteessa:

https://entreportal.fi

UUTUUDET

o Kayttéliittyméan teema

¢ Pikatoiminto "Aloita aikakirjaus”
e Tilaukset kartalla

¢ Navigointi

VERSIOTIEDOT
Laite- ja sovellustiedot: Versiotiedot:

| Puhelimen Android-versio 7.1 tai uudempi: Entré Portal versio 4.2.147 (uusi versio)
Puhelimen Android-versio 7.0 tai vanhempi: Entré Portal 4.0.33 (vanha versio)

: Xpaja: 08.11.2019 taiuudempi

' EntreCom Service: B 9.3.7242.13486
Interop XpajaCOM.DLL & XpajaCom.dll: 08.11.2019 taiuudempi

Lataa Entré Portalin uusi versio (4.2.147) Google Play Kaupasta hakusanalla "pajadata” tai "xpaja”. Ole tarkkana,
ettéd asennat oikean sovelluksen:

'S pajadata Q ¢

D Entré Portal - Ty6tilausten hallinta

a Pajadata Qy

1 ENTRE PORTAL

Entré Portalin aloitusndkyméa koostuu kahdesta paalaatasta: Omista tilauksista ja Aikakirjauksesta (kuva 1). Omat
tilaukset kautta paaset tekemaan uuden tydmaaraimen, sekd muutokset ja lisdykset tydmaéaraimelle. Aikakirjauk-
sen kautta voit kirjata tapahtumia (tunnit, paivarahat, km-korvaukset jne.) suoraan Xpajan tapahtumakirjaukseen.
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1.1

[
N

VALIKKO

Yrityksen nimi
Asentajan nimi
Omat tilaukset
Aikakirjaus
Uloskirjautuminen
Asentajan sahkoposti
Asentajan nimi
Yrityksen nimi
Asiakasnumero
Sovelluksen versio
Kielivalinta
Uloskirjautuminen

OMAT TILAUKSET

Uusi nayttaa kaikki Avoin ja Kesken tilassa olevat tydmaardimet yhteensa.
Tarked nayttaa kaikki tydmaaraimet, joiden toimitusehto on Xpajassa 9999 eli kiireellinen.
Yhteensa nayttaa kaikki tydmaaraimet yhteensa (Avoin, Kesken ja Valmis -tilassa olevat tydmaaraimet).

ATIKAKIRJAUS

Tyo6tunnit jaksolla nayttaa tapahtumajakson tunnit yhteensa
Kirjatut tunnit nayttéda tapahtumajaksolle kirjatut tunnit

ALOITA AIKAKIRJAUS

Uuden Entre Portalin paavalikosta [6ytyy myds uusi aikaleimaus toiminto (Aloita aikakirjaus), milla asentaja
voi kirjata tyon aloitetuksi / lopetetuksi.

2 AIKAKIRJAUS (=XPAJAN TAPAHTUMAKIRJAUS)

Aikakirjauksen kalenterinakymassa paivan tunnit yhteensa nakyvat paivan vasemmassa sarakkeessa. Oikeassa
sarakkeessa nakyvat muut tapahtumat yhteensa (paivaraha, km-korvaus jne.). Paiville on maaritelty omat varit Kir-
jattujen tuntien mukaan (kuva 2).

ool o o o

1
Alkakirjaus ®

o 0 0 ©

Kuva 2: Kalenterin varit

3

4(12)



& Pajacata’

e Punainen, kun tunteja kirjattu véhemman kuin 8
e Vihre4, kun tunteja on tasan 8
e Sininen, kun tunteja on yli 8
Esimerkki (pvm 25.11.2019):
e Tunteja7h
e Urakkatuntejalh
e Ateriakorvaus 1 kpl
o Kilometreja 210 km
Vasemmassa sarakkeessa 8 ja oikeassa 211.

Paivan véari on vihrea.

2.1 TAPAHTUMIENKIRJAUS JA MUUTOKSET

Siirry Aikakirjaus -laatan kautta kirjaamaan tapahtumia.

€« Aikakirjous * € Alkakirjous " € Alkakirjous
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Kuva 3: Aikakirjausnakyma Kuva 4: Tapahtuman Kirjaus Kuva 5: Tapahtuman

muuttaminen/ poisto

2.1.1 YKSITTAISEN TAPAHTUMAN (KUVAT 3 JA 4)

Napauta haluttu paivéa ja napauta LISAA

Sy6ta tarvittavat tiedot tapahtumaan

Napauta TALLENNA.

Sovellus ilmoittaa Tallennettu ja siirtyy kalenterindkymaan.

Kuva 6: Lisdavalinnat

2.1.2 USEAMMAN TAPAHTUMAN SYOTTO SAMALLE PAIVALLE (KUVAT 3 JA &)

Napauta haluttu paivé ja napauta LISAA.

Syo6ta tarvittavat tiedot tapahtumaan ja napauta LISAA.

Sovellus ilmoittaa Tallennettu ja syéttaikkuna jaa auki

Muuta tiedot toista tapahtumaa vastaavaksi ja napauta TALLENNA.
Sovellus ilmoittaa Tallennettu ja siirtyy kalenterinakymaan.

Valitulle péivalle on tullut kalenterindkymaan kaksi tapahtumaa lisaa.
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2.1.3 TAPAHTUMAN MUUTTAMINEN (KUVA 5)

Napauta pdiva, jolla on tapahtumia.

Napauta tapahtuma aktiiviseksi kalenterin alapuolelta, jolloin MUUTA ja POISTA -napit aktivoituvat.
Napauta MUUTA. Muuta tietoja ja napauta TALLENNA.

Sovellus ilmoittaa Tallennettu ja siirtyy kalenterindkymaan.

2.1.4 TAPAHTUMAN POISTAMINEN (KUVA 5)

Napauta paiva, jolla on tapahtumia.

Napauta tapahtuma aktiiviseksi kalenterin alapuolelta, jolloin MUUTA ja POISTA -napit aktivoituvat.
Napauta POISTA.

Sovellus ilmoittaa Poistettu.

2.1.5 TAPAHTUMIEN KOPIOINTI PAIVALTA TOISELLE (KUVA 6)

Napauta paiva, jolla on tapahtumia.

Napauta LISAVALINNAT —> KOPIOI.

Napauta paiva mihin kopioidaan ja napauta TALLENNA.
Sovellus ilmoittaa Tallennettu.

2.1.6 SALDON TARKISTUS (KUVA 6)

¢ Napauta kalenterindkymasséa LISAVALINNAT —> SALDO.
e Saldo nayttdad tapahtumajakson kertymat.

3 OMAT TILAUKSET (=XPAJAN TYOMAARAIMET)

Mobiilikaytossa tydmaaraimien avulla hoidetaan huoltokeikat aina tilausvaiheesta laskutukseen saakka. Niiden eri-
laisilla tilakoodeilla hallitaan ja seurataan tyon etenemista.

3.1 XPAJAN TYOMAARAIMEN TILAA VAIHDETAAN VARIKOODEILLA

Punainen = Avoin
Keltainen = Kesken
Vihrea = Valmis

®

Tydm&éraimen tila —
B
KESKEN

_ _
Kesken

v

Kuva 7: Tilan maaritys Xpajassa Kuva 8: Tilan maaritys mobiilissa
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3.2 OMAT TILAUKSET -LAATASSA NAKYVAT TIEDOT
e Uusi = Avoin ja Kesken -tilassa olevat tybmaaraimet yhteensa.
e Tarkea = Tyomaaraimet, joiden toimitusehto on Xpajassa 9999.
e Yhteensa = Tybmaaradimet yhteensa.
e Tama jaottelu on kaytdssa myos tyomaarainlistalla.
Th
5 7

Kuva 9: Omat tilaukset

Esimerkki (Kuva 9):
Asentajalla on yhteensa seitseman tydmaarainta, joista viisi on avointa tai kesken (loput valmiita) ja yhden toimi-
tusehto 9999. Laatassa nakyy Uusi 5, Tarkea 1 ja Yhteensa 7.

3.3

3.4

TYOMAARAIMEN HAKU SUORITTAA HAUN SEURAAVISTA KENTISTA

Numero

Nimi
Laskutusosoite
Toimitusosoite
Viitteemme
Viitteenne
Asentajan tunnus

TYOMAARAIMEN PERUSTAMINEN JA MUUTOKSET

Siirry Omat tilaukset -laatan kautta tydmaaraimiin. Tilauslistalla tydmaaraimet nakyvat seuraavasti jaoteltuna:
Kaikki, Uusi (avoin ja kesken -tilassa), Tarkea (toimitusehto on Xpajassa 9999), seka Kartalla.

| PRISMA Prisma - Kaleya

° 2
+ v v
A iy v
Kuva 10: Uusi tydmaarain Kuva 11: Asiakkaan haku Kuva 12: Asiakkaan valinta Kuva 13: Asiakkaan tallennus
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3.4.1 UUDEN TYOMAARAIMEN PERUSTAMINEN ASIAKASREKISTERIN ASIAKKAALLE (KU-
VAT 1@, 11, 12 JA 13)

Napauta tydmaarainlistalle LISAA

Napauta suurennuslasia avataksesi asiakashaun

Tee haku hakukentéstd, napauta haluttu asiakas aktiiviseksi ja napauta VALITSE

Asiakas siirtyy edelliselle naytdlle. Napauta TALLENNA. Sovellus ilmoittaa Tallennettu ja siirtyy tyémaarai-
men perustietoihin.

e Syota tydmaaraimen kenttiin tarvittavat tiedot ja napauta TALLENNA

3.4.2 UUDEN TYOMAARAIMEN PERUSTAMINEN MUUT -ASIAKKAALLE (KUVAT 18, 11, JA
14)

Napauta tydmaarainlistalla LISAA

Napauta suurennuslasia avataksesi asiakashaun

Napauta listalta MUUT -asiakas aktiiviseksi ja napauta VALITSE

Valinta siirtyy edelliselle naytolle. Napauta TALLENNA. Sovellus ilmoittaa Tallennettu ja siirtyy tydmaarai-
men perustietoihin

e Syoita tydmaaraimeen asiakkaan nimi ja muut tarvittavat tiedot ja napauta TALLENNA

3.4.3 UUDEN TYOMAARAIMEN PERUSTAMINEN UUSI -ASIAKKAALLE (KUVAT 1@, 11 JA
14)

Napauta tydmaarainlistalla LISAA.

Napauta suurennuslasia avataksesi asiakashaun.

Napauta listalta UUSI -asiakas aktiiviseksi ja napauta VALITSE.

Valinta siirtyy edelliselle naytdlle. Napauta TALLENNA. Sovellus ilmoittaa Tallennettu ja siirtyy tydmaarai-
men perustietoihin.

Syo6ta tydmaaraimeen asiakkaan nimi ja muut tarvittavat tiedot ja napauta TALLENNA.

e Asiakas tallentuu asiakasrekisteriin.

3.4.64 NAVIGOINTI TYOMAALLE (KUVAT 15, 16 JA 17)

« Tilauslista L]

uAvu,° uh‘.-o 'Mll(n VARTTA

[

ol 97 o
4 &
ZaN | A9:0

AL o
SN’ |
+
; + v .
Kuva 15: Navigointi Kuva 16: Tyomaaraimet Kuva 17: Navigointi
tyomaarainlistalta kartalla kartalta

¢ Napauta tydmaarainlistalla tai kartalla tyomaarainta.

e Napauta LISAVALINNAT —> NAVIGOI.

e Navigointi aukaisee Google Mapsin, mika nayttda tydmaan sijainnin joko toimitusosoitteen tai jos sité ei ole
niin laskutusosoitteen perusteella.
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3.5 AIKAKIRIAUS TYOMAARAIMELLA

€« Tilaus 5422 Lisatiedot - Jani L
o (0] L 3
21911
Tyomadrdimen tiedot ’ :
Jan 8,00 Jarv 8.00 Tunnt / h 8.00
pon
"
Ateriakonvaus / kpl 1,00

P Yiteersa Ak 800 Muu 100 Yiteensd Aba £00 Muu 1.00
v + + i ’ +]
Tyomaardimen Kuva 19: Tapahtuman Kuva 20: Tapahtuman Kuva 21: Tapahtuman
perusnakyma lisdys tydomaaraimelle aktivointi muuttaminen / poisto

3.5.1 TAPAHTUMIEN SYOTTO TYOMAARAIMELLE (KUVAT 18 JA 19)

Napauta tyomaarainlistalta tydmaarainta, "olloin VALITSE- nappi aktivoituu. Napauta VALITSE

e Napauta vililehdiltd KELLO -ikonia . Napauta LISAA

Syota tarvittavat tiedot tapahtumaan. Mikali tyomaardaimen perustietoihin on asetettu tybnumero, sen pitaisi
olla valmiina Tydmaa -kentassa. Napauta TALLENNA

¢ Valilehdelld nékyy nyt asentajan nimi vasemmassa sarakkeessa ja syotetyt tunnit oikeassa

3.5.2 TAPAHTUMAN MUUTTAMINEN TYOMAARAIMELLA (KUVAT 28 JA 21)

Napauta tydmaarainlistalta tydmaarainta, jolloin VALITSE -nappi aktivoituu. Napauta VALITSE
Napauta valilehdiltd KELLO -ikonia

Napauta asentajan nime4, jolloin LISATIEDOT aktivoituu. Napauta LISATIEDOT

Sovellus nayttaa kaikki asentajan tapahtumat ko. tydémaaraimella

Napauta haluttua tapahtumaa, jolloin MUUTA ja POISTA -napit aktivoituvat

Napauta MUUTA. Muuta tietoja ja napauta TALLENNA

3.5.3 TAPAHTUMAN POISTO TYOMAARAIMELTA (KUVAT 28 JA 21)

Napauta tyomaarainlistalta tydmaarainta, jolloin VALITSE -nappi aktivoituu. Napauta VALITSE
Napauta valilehdiltda KELLO -ikonia

Napauta asentajan nime4, jolloin LISATIEDOT aktivoituu. Napauta LISATIEDOT

Sovellus nayttaa kaikki asentajan tapahtumat ko. tyémaaraimella

Napauta haluttua tapahtumaa, jolloin MUUTA ja POISTA -napit aktivoituvat

Napauta POISTA
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3.6 TUOTEHAKU TYOMAARAIMELLA

€ Tilaus 5422 " € Etsi tuotteita L
o (0] 8 B ® < 4 |z
o 3 S 0111605
6115210 LAIPPAKULMAYHDE Q SGPS DN
abdioe e 100X90 EPOKSOITU
1812 VEGA BIDETTA PESUALLASHANA
ORAS 0112015

S LAIPPAHAARAYHDE T SGPS ON
1553743 100X 100X90 EPOKSOITY
3/BX10 TAS3381-010

PUSERRUSKARTIO TA 0112023

LAIPPAHAARAYHDE ¥ SGPS ON

4 <
6 7 8 5 0
t yul opa
$ d f gh ) kK1 6 &

Z x¢cvbnnm

Kuva 23: Etsi tuotteita

Kuva 22: Tuotteiden lisdys

TYE
W -
158101
12X10 L=3M PREMIUM KUPARIPUTKS
KOVA CUPORI 110

1581014
15X13 L*3M PREMIUM KUPARIPUTK)
KOVA CUPORI 110

1581017

18X16 L=3M PREMIUM KUPARIPUTK!
KQOVA CUPORI 110

12X10 Le3M PREMIUM KUPARIPUTKI KOVA C X

v

&) xPAIA

« Tilaus 5422 L
0o © B8 @ ¥
- 3

1812 VEGA BIDETTA PESUALLASHANA
ORAS

3/8X10 TAS3381-010
PUSERRUSKARTIO TA

1581011
12X10 L=3M PREMIUM KUPARIPUTKI
KOVA CUPORI 110

Kuva 24: Syota haluttu maara

Kuva 25: Muuta tai poista
tuote

3.6.1 TUOTTEIDEN LISAYS TYOMAARAIMELLE (KUVAT 22, 23 JA 24)

e Napauta tydmaarainlistalta tydmaarainta, jolloin VALITSE —nappi aktivoituu. Napauta VALITSE

¢ Napauta valilehdiltda TUOTELISTA —ikonia

e Tydmaaraimelle syotetyt rivit nékyvat valilehdella

o Napauta ETSI lisatéksesi tuotteita.

Etsi tuote, toimii samoin kuin Xpajassa. Voit etsia tuotteita koodilla, tuotenimikkeelld, tuotenimike2:lla (asetetaan

Xpajassa) ja naiden yhdistelmalla. Tuotteen voi etsid myos suppeasta hinnastosta laittamalla pisteen (.) hakusanan

eteen.

e Koodihaku:

e Syota koodi tai osa koodista hakukenttédén ja napauta hae, esim. 158

e Sanahaku:

o  Syota sana(-t) hakukenttdan ja napauta hae, esim. kupari putki

¢ Koodi- ja sanahaku:

e Syoéta osa koodista seka sana(-t) hakukenttddn ja napauta etsi, esim. 158 kupari putki
Napauta haluttua tuotetta, jolloin alaosaan aktivoituu maaravalinta. Syota maara ja napauta LISAA
Voit tehdd uuden haun tai palata tuotelista -valilehdelle

e Palattuasi tuotelistaan, saat rivin maaran nakyviin napauttamalla tuotetta

3.6.2 TUOTTEEN MUUTTAMINEN (KUVA 25)

Napauta valilehdiltda TUOTELISTA —ikonia

Tyomaaraimelle syétetyt tuoterivit nakyvat valilehdella

Napauta tydmaarainlistalta tydmaarainta, jolloin VALITSE —nappi aktivoituu. Napauta VALITSE

Napauta haluttua tuoterivid, jolloin MUUTA —nappi aktivoituu. Napauta MUUTA
Tee tarvittavat muutokset ja napauta TALLENNA
Poimittua tuotetta ei voi poistaa riveilta, mutta sen maaran voi aina nollata, jolloin rivia ei laskuteta!
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3.6.3 LISAVALINNAT TYOMAARAIMEN TUOTERIVEILLA (KUVA 26)

Kuva 26: Lisavalinnat
tuoteriveilld

Napauta tuoteriveilla LISAVALINNAT.

Voit lisata tekstirivin valitsemalla UUSI TEKSTIRIVI.

Voit lukea tuotteen viivakoodin valitsemalla LUE VIIVAKOODI.

Luettuasi tuotteen viivakoodin, sovellus kysyy maéran ja onko se palautusta vai liséysta.

3.7 KUVIEN TALLENTAMINEN TYOMAARAIMELLE

Kuva 27: Kuvien ja
dokumenttien lisdys

e Napauta tydmaarainlistalta tydmaarainta, iolloin VALITSE nappi aktivoituu. Napauta VALITSE.

e Napauta vélilehdiltd KUVA -ikonia . Vélilehdella nakyy tydmaaraimelle tallennetut kuvat ja doku-
mentit.

e Napauta LISAA. Voit ottaa kuvan kameralla tai liséta sen kuvakirjastosta.
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3.8 TARKISTUSLISTA TYOMAARAIMELLA (KUVAT 28, 29 JA 3

€& Tilaus 5422 N < Tarkistuslista: 5422
o o =) - & Tarkistuslista
&1z
Yobtwe )
Tarkistuslista: 5422
.
o
+ v M 7

Kuva 28: Tarkistuslista Kuva 29: Tarkistuslistan tiedot Kuva 30: Allekirjoitukset

o Napauta tydmaarainlistalta tyémaaraintd, jolloin VALITSE -nappi aktivoituu. Napauta VALITSE

Napauta valilehdiltda RUKSI -ikonia . Vélilehdella nakyy tydmaaraimen tarkistuslista

Valitse tarkistuslista napauttamalla

Muuta tietoja ja napauta TALLENNA

Lopuksi napauta LISAVALINNAT, jos haluat tallentaa joko asiakkaan tai tydntekijan allekirjoituksen tyo-
maaraimelle. Molempia allekirjoituksia ja nimenselvennysta ei voi tallentaa viela tdssa versiossa. Mikali

haluat, etta allekirjoitus nakyy Xpajan tydmaarain- ja laskuraporteilla, ole yhteydessé Pajadatan tukeen.
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